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上海电机学院专利申请流程

注 1：专利申请技术交底书在科研处下载专区

注 2：自行办理专利申请的，应当自行负责专利维护，所有费用自行承担。

注 3：递交科研处的相关材料包括专利受理通知书（原件）、申请费用收据（复印件）、专利

摘要、专利说明书、专利权请求书。

注 4：不通过学校申请的专利均以上流程中非发明专利流程执行。

注 5：自事务所递交申请材料至下发受理通知的时间节点视国家知识产权局申报系统为准。

发明人填写专利申请技术交底书（注 1）

二级学院审核

发明人自行办理专利申请（注 2）

是否为发明专利

是否符合

发明专利申请条件

发明人取得申请号并录入科研

管理系统、二级学院审核

发明人将专利申请材料（注 3）
递交科研处审核备案

专利授权后发明人递交授权证

书至科研处保存

科研处委托专利代理机构办理

专利申请

发明人会同专利代理机构确认

专利申请文件后由事务所递交

专利申请

科研处收到专利申请受理材料

后，登记归档

二级学院将专利信息录入科研

管理系统

科研处收到专利授权证书，在科

研管理系统中变更专利状态，并

按照《上海电机学院专利管理办

是

退回修改

3-5 个工作日

30 个工作日

是


