上海电机学院科研外协经费管理实施细则
（试行）
[bookmark: _GoBack]为进一步优化和规范科研经费管理，加强外协科研经费的监督和管理，根据国家和上海市有关部门科研经费管理的相关政策，现就我校承担的科研项目（课题）外协给合作单位的科研协作经费管理，制定本实施细则。
第一条 外协合同及经费审批流程。
①网上填报信息（原合同未约定外协的，走此步流程。如果主合同有明确外协单位及金额约定，直接填写科研项目外拨（外协）经费公示信息模版所需相关信息，并进行公示。再走第二步流程。）。登录科研创新服务平台，按照要求填报外协合同基本信息，上传主合同原件（双方盖过章的）、外协合同，提交审核。
②网上审核及公示。二级单位分管科研领导审批后，流转科技处审核外协合同信息，并网上公示3个工作日（科研项目外协经费公示信息模版）。
③线下审核。公示无异议后，负责人填写《上海电机学院横向科研项目外协费支出申请表》，打印审核表，负责人签字，由科技处横向管理员审核盖章，并联系横向管理员进行外协合同附件上传。
④经费转拨。走外协经费出账手续，学校财务处学校财务及外协合同约定的外拨经费额度、拨付方式、开户银行和账号等条款及《上海电机学院横向科研项目外协费支出申请表》划拨科研外协项目合同经费。
第二条 科研外协（合作）合约的履行：横向科研项目合同或补充合同对外协有约定时，按照合同约定执行。项目立项部门批准的合同未详细约定合作内容的，需从直接经费里支付外协费用且固定资产归甲方的，负责人应与合作单位签订补充合同，明确合作研究内容、计划安排、知识产权归属、经费预算及支付等责权利约定，并签署外协出账承诺书。合作项目合同签订应按照学校有关科研合同签订的要求进行审批和签订。
第三条 外协合同执行完毕后，依托项目负责人及所在二级教学单位应及时组织项目验收，需及时向科研管理系统提交合同完约证明、验收证明、过程性文档等相关材料。
第四条 项目负责人作为第一责任人，对外协业务及经费转拨的真实性、相关性、必要性、合规性负有直接责任。项目负责人不得层层转拨、变相转拨经费，不得借科研协作之名，将科技经费挪作他用。 
第五条 项目负责人所在学院（所、中心等）应履行监管责任，强化对项目的监督管理，负责对外协项目及合同的真实性、相关性、必要性、合规性和经济合理性的审核，重点对外协单位的承担能力、执行责任、违约责任等进行审核。
第六条 学校科研管理部门结合项目研究任务目标的需要，对真实、规范、合法及知识产权归属明确的外协合同进行审批。
第七条 本细则由科技处、财务处负责解释。
上海电机学院科技处
2026年7月15日
 

注：
《上海电机学院横向科研项目外协费支出申请表》需要一式四份，科技处，财务处、项目负责人，所在二级单位各留存一份。
以上文件均可从科技处网站下载。
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